DYREKTOR Zarzadzenie Nr 021.21.12017
Domu Wezaséw DzieciecycByrektora Domu Wezasow Dziecigcych w Dusznikach-Zdroju
w Dusznikach-Zdroju z dnia 17 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku w DWD w Dusznikach-Zdroju wg stanu
na dzien 31 grudnia 2017 r. .

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci {Dz. U. z 2016 r, poz. 1047) oraz § 24
instrukeji gospodarowania majatkiem trwalym jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w DWD w Dusznikach-Zdroju ( stanowiacej Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora DWD Nr 2/2016
z dnia 5 stycznia 2016 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikow majatku Domu Wezasow Dzieciecych w Dusznikach-
Zdroju.

§2. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 grudnia 2017 r. do 15 stycznia 2018 r.
3. Zakonczenie inwentaryzacji, obejmujace rozliczenie rézni¢ inwentaryzacyjnych, winno nastapi¢ nie
pozniej niz 15 stycznia 2018r.

§3. Inwentaryzacjg nalezy objac:

L.p. |Rodzaj sktadnikow majatkowych Metoda inwentaryzacji
1. Srodki trwale, pozostale $rodki trwale w uzytkowaniu (wraz |Poréwnanie danych z ksiag
z wyszczegolnieniem obcych skiadnikow wyposazenia  [rachunkowych z odpowiednimi
uzytkowanych w jednostce) dokumentami
2. Zbiory biblioteczne Pordwnanie danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami
3. Wartosci niematerialne i prawne Pordwnanie danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami
4, Srodki transportu Poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami
5. Zapasy materialow. towary w magazynach Spis a natury
6. Druki $cistego zarachowania Spis z natury
7. Srodki pieniezne w kasie Spis w natury
8. Naleznosci i zobowiazania Potwierdzenie zgodnosci sald
9. Fundusze wtasne i specjalne, aktywa i pasywa nie objete  |Potwierdzenie zgodnosci sald
spisem z natury

§ 4. 1. Zobowiazuje pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych i
wyposazenia do przeprowadzenia dziatan przygotowawczych (przedinwentaryzacyjnych). Czynnosci te
powinny objat:

1) sporzadzenie do 15 listopada 2017r. wszystkich uméw o odpowiedzialnosci materialng] oraz
oswiadczen o odpowiedzialnoSci materialne] wraz z podpisaniem ich przez osoby materialnie
odpowiedzialne za poszczegolne sktadniki majatku, zgodnie z przepisami § 14 i § 15 Instrukgii
gospodarowania majatkiem trwatym jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w DWD w Dusznikach-Zdroju,

3) uwzglednienie wszystkich dokumentow dotyczacych zakupdw i przesuniet $rodkow trwalych oraz
aktualizacje ewidencji $rodkow trwatych,




4) do 15 grudnia 2017r. zakoficzenie i zaksiggowanie dokumentacji z likwidacji srodkow trwatych i
wyposazenia.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje do przeprowadzenia czynnosci przygotowawczych do
inwentaryzacji, w szczegoinosci w terminie do 31 pazdziernika 2017 r. zgtoszenie do likwidaciji zuzytego
sprzety, komputeréw, mehli, wyposazenia.

3. Fizycznag likwidacje zuzytego sprzetu i wyposazenia nalezy zakonczy¢ nie pozniej niz 15 grudnia 2017r.

§ 5. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzaciji okreslonej w niniejszym zarzadzeniu powotuje Komisje inwentaryzacyjng
w skiadzie:

Przewodniczacy Komisji - Mirostawa Boduch

Czlonek Komisji- Zenobia Okrojek

Cztonek Komisji - Danuta Krél

2. Powoluje nastepujace zespoly spisowe, kidrych zadaniem bedzie przeprowadzenie inwentaryzacji w
nastepujacych obszarach:

L.p. Skiad Zespolu spisowego Rodzaj sktadnikow majatkowych
1. | ZespdiNr1 Srodki trwate, pozostale $rodki trwale w
Dorota Niedzialkowska uzytkowaniu (wraz z wyszczegdinieniem obeych
Jakub Kloc skladnikow wyposaZenia uzytkowanych w
jednostce)
! 2. | ZesptNr2 Zbiory biblioteczne
‘ Irena Wyszynska
Tomasz Hyrczyk
3. | ZespotNr1 Wartosci niematerialne i prawne
Dorota Niedziatkowska
Jakubh Kioc o B
! 4, | ZespoOtNr 3 Zapasy materiatow, towary w magazynach
Zenobia Okrojek
Agnieszka tecka
5. | Zesp&tNr4 Druki $cistego zarachowania
Mirostawa Boduch
Danuta Krdl
6. | ZespotNr 4 Srodki pieniezne w kasie
Mirostawa Boduch
Danuta Krdl
7. | ZespOiNr1 Naleznosci i zobowiazania
Dorota Niedzialkowska
Jakub Kloc
8. | Zesp6tNr1 Fundusze wlasne i specjalne, aktywa i pasywa nie
Dorota Niedziatkowska objete spisem z natury
Jakub Klo¢
9. | ZespotNr 4 Srodki transportu
Mirostawa Bodugch
Danuta Krdl

§ 6.1. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej pobierze od Glownego Ksiegowego arkusze spisu z natury wg
wzoru okredionego w Zataczniku Nr 5 do Instrukcji gospodarcwania majatkiem trwatym jednostki,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w DWD w Dusznikach-Zdroju, i
przekaze je zespolom spisowym zgodnie z podziatem obowiazkow okreslonym w § 5 ust. 2.

2. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej zapewni zespolom spisowym wszystkie niezbgdne formularze
do przeprowadzenia inwentaryzacji, okreslone w Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym jednostki,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w DWD w Dusznikach-Zdroju, a w
szczegolnosci:

oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacjg

1)



sprawozdanie z przebiegu spisu z natury,

oSwiadczenie osoby materialnie odpowiedzialne] po inwentaryzacii,,
protokét weryfikacji roZnic inwentaryzacyjnych,

protokdt z pisemnego uzgodnienia sald,

protokét koncowego rozliczenia wynikdw inwentaryzacii.

§ 7.1. Komisja inwentaryzacyjna odpowiada za prawidlowe, terminowe i rzeteine przeprowadzenie inwentaryzacii
zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Do zadan Komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materiainie odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie ogoinie obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad
adpowiedzialnosci za powierzone mienie w DWD w Dusznikach-Zdroju,

3) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacy,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Gldwnemu Ksiegowemu.

§ 8.1, Osoby powotane w sklad zespotow spisowych ponosza peitng odpowiedzialnoé¢ za wiasciwe, dokiadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Do obowiazkdw zespolu spisowego nalezy w szczegblnosei:
1)  zapoznanie sig¢ z przepisami z zakresu inwentaryzacji (Instrukcja gospodarowania majatkiem trwatym
jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w DWD w Dusznikach-
Zdroju),

2)  pobranie przez rozpoczeciem inwentaryzacji whasciwych formularzy, w tym arkuszy spisu z natury,

3) odebranie od oséb materialnie odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych i koncowych,

4}  przeprowadzenie inwentaryzacji w okreslonym terminie,

5) objecie inwentaryzacja poszczegélnych rodzajow skiadnikow majatkowych, zgodnie z abowigzujgcymi

zasadami,

6) przeprowadzenie spisu w obecnosci oséb materialnie odpowiedzialnych,

7}  terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury, przekazanie dokumentacji i ziozenie
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

§9.1. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypetnionych arkuszy spisu z natury
oraz innych dokumentow inwentaryzacyjnych, po sprawdzeniu ich poprawnosci i kompletnosci, przekazuje
je Gtownemu Ksiegowemu w terminie najpozniej do 3 stycznia 2018 r. w celu dokonania ich wyceny i
ustaienia ewentualnych rdznic inwentaryzacyjnych.

2.  Wyniki wyceny i zestawienie roznic inwentaryzacyjnych Glowny Ksiegowy w terminie do 12 stycznia 2018 .
przekazuje Przewodniczagcemu Komisji inwentaryzacyjnej w celu ich wyjasnienia,

3. W wyniki weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych Komisja Inwentaryzacyjna przedstawia umotywowane
wnioski dotyczace sposobu rozliczenia niedobordw i nadwyZzek inwentaryzacyjnych i ustalenie w miarg
mozliwosci winy osob odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie. Protokét rozliczenia rbznic
inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej przedk%ada Dyrektorowi do zatwierdzenia do
dnia 15 stycznia 2018 1.

4, Zatwierdzone roZnice inwentaryzacyjne niezwlocznie przekaZUje sie Glownemu Ksiegowemu w celu
ujecia ich w ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Ujawnione roznice pomiedzy stanem rzeczywistym i
ksiegowym powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w ksiegach rachunkowych roku 2017,

5. Decyzja Dyrektora dotyczaca koficowego roziiczenia inwentaryzacji musi by¢ podjeta do dnia 15 stycznia
2018 r. Réwnocze$nie Dyrektor podpisuje o$wiadczenie o dopehieniu obowigzkéw w zakresie
inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostki,



. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu zastosowanie maja przepisy Zarzadzenia Dyrektora
DWD Nr 2/2016 z dnia 5 stycznia 2016 r w sprawie Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym jednostki,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w DWD w Dusznikach-Zdroju.

§11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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